浙江传媒学院境外交换生成绩及学分互认流程
为进一步推动我校国际化办学进程，规范赴境外交换生学习成绩及学分认定，特制定以下流程。
1、 学生在获取赴境外交换生资格离校之前，请填写《浙
江传媒学院境外交换生学籍加注申请表》到所在二级学院、国际交流与合作处（港澳台办）、学生处和教务处等相关部门办理学籍加注等相关手续。
2、 学生交换学习期满返回一周内需向所在学院教学
办、学工办报到，并在开学后一个月内持成绩单到二级学院、国际交流合作处和教务处办理完成复学及学分互认手续。具体如下：
（1）到二级学院教学办领取或国际处网站上下载《浙江传媒学院国（境）外大学修读课程成绩、学分认定申请表》；
（2）填写完表格中的基本信息、交换学校课程信息及申请拟认定我校课程信息后，连同成绩原件及复印件一并交至国际交流与合作处（港澳台办），由国际交流与合作处对境外交流学生的原始材料包括成绩单、交流学生在境外学校应修的学分数进行审核；
（3）将经国际交流与合作处审核后的材料包括申请表及成绩单原件交至所在二级学院教学办，由二级学院教学办根据该专业人才培养方案和《浙江传媒学院校际交换学生出国（境）学习管理规定》进行初步学分认定手续；
（4）将二级学院教学办初步认定后的申请表及成绩单交至教务处教务科办理审批与认定手续。
3、 学分互认的原则为经学校批准，赴与我校已签署或
达成交流合作协议的国（境）外大学学习相近或相关专业的学生，如修满境外高校一学期或一学年所需的学分，其学分被认定为修满我校对应学期或学年的所修学分，即境外高校的学分数按一定比例折合成我校对应学期或学年规定需修读的学分数。如学生未能修满境外高校一学期或一学年所需的学分，则按其和修满学分的比例折合成我校对应学期或学年的学分数，不满的学分由学生按我校对应学期的课程选择相应课程重修获取学分。
4、 将已审定的境外交流学校的成绩单及认定表与我
校获得的成绩单一起放入学生档案。
                    国际交流与合作处     教务处
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